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0 MOCTOSIHHO JAE€HCTBYIOLIECH IKCNEePTHOM KOMHCCHH'
MKOY COII c.Cyanar

1. O6mue mor0keHNns
1.1. TlocTostHHO nelcTBYyIOmas SKcnepTHast Komuccus (nanee — DK) cospaercs i oprauu3anin
U TPOBEJEHUS METOJHUYECKOH M MPaKTHYECKOH pabOTHI 1O IKCIEePTH3E HEHHOCTH JOKYMEHTOB,
oTOOpY M MOArOTOBKE MX K apPXMBHOMY XPaHEHMIO B BEJJOMCTBEHHOM apXuBe 00pa30BaTeIbHON
opranusanmu (panee — OO), BKIIOYas yIpaBlICHYECKYIO, MAIIHHOYHTAEMYIO JIOKYMEHTAIHIO,
obpa3yromyrocs B nporecce aesrensHocta Q0.
1.2. TloctosinHo ne#ictByromas DK sBasiercs coBemarenbHbiM opranoM OO. Pemenus DK
BCTYIIAIOT B CHIIY IIOCIIE UX YTBepKAeHHs pykoBoautenem OO.
1.3. B cBoeii pabore DK pykoBoactByercss PenepanbHbiM 3akoHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-03
"O6 obpaszoBanun B Poccuiickoit @enepanun", ®enepansupmv 3akoHoM oT 22.10.2004 No 125-
@3 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit @enepanun”, HOpMaTUBHBIMH ITPABOBBIMH AKTaMH H
METOJUYECKUMHU peKoMeHIauusMu DenepanbHOr0 apXuBHOIO areHTCTBa (manee — PocapxwuB),
TUIIOBBIMM M BEJOMCTBCHHBIMM II€PEYHSIMH JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM CpPOKOB XpaHEHHS,
HOPMAaTHBHBIMH IIPAaBOBBIMH aKTaMH H METOJMYECKHMH pEKOMEHIalusMu cyObekra PO,
yCTaBOM H JIOKaJIbHBIMH HOpMaTHUBHBIMH akTaMi OO, HACTOSIIMM IOJI0KESHHEM.
1.4. OK cocrout u3 npeacenarens DK, ero 3amecturens u wieHoB komuccuu. Cekperapem DK
SIBIISIETCS] OTBETCTBEHHBIN 3 apXHB.
1.5. Ilepconansuelii coctaB DK Ha3Havaercs mnpukazoMm pykoBomutenss OO wu3 ymcna
IpEJICTaBUTENEH CTPYKTYpHbIX mnonpazzaeneHust OO, a Takxke JeJONPOMU3BOIAMTENS U

cnenuamucta no kaapam B OO. B kagecTBe skcreproB k pabore DK MoryT mpuBieKkaThes

! 1lla6non nonoxeHus paspaGotaH mis 0OGPa3OBAaTENBHOM OPraHM3ALMM, HE ABISIOMEHCS HCTOYHHKOM
KOMILIEKTOBAaHHS FOCYAapCTBEHHOTO WM MYHHIIMNIATBHOTO apXUBa.



IIPEJCTaBUTENIN CTOPOHHUX OpPTraHU3aLUM.
1.6. Hacrosimee mnonoxxenue paszpaboraHo Ha ocHOBe IIpUMEpHOro MONOXKEHUS O MOCTOSIHHO
JEUCTBYIOLIEH JKCIIEPTHOM KOMHUCCUM YUYPEKICHUS, OPraHU3alUU, IPEANPUATHS, YTB. IPHUKA30M
PocapxuBa ot 19.01.1995 Ne 2, yrBepxkaaercs pykoBoauresniem OO
2. OcHoBHbIe 3a1a4u DK

OcHoBubIMU 3a7auaMu DK sBistroTCs:
2.1. Opranuszanus ¥ NpOBEACHUE IKCIIEPTU3bl LIEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTAaJuU JAEJIONPOU3BOJACTBA,
OIIpeJIeJIEHUE CPOKOB XPAHEHUS JOKYMEHTOB IIPU COCTABICHUHM HOMEHKIIATYpPHI A€l U (HOpMUPOBAHUU
Jell.
2.2. OpraHusanus 4 MPOBEJIEHUE SKCIEPTU3bl LIEHHOCTU JOKYMEHTOB Ha CTAaJUU IOJArOTOBKU HX K
apXUBHOMY XPaHEHHUIO.
2.3. Opranusanus U INPOBEJEHHE OTOOpPAa U IOATOTOBKH JIOKYMEHTOB K apXMBHOMY XPaHEHUIO B
BeoMmcTBeHHOM apxuse OO.

3. OcHoBHble pyHknun JK
B cooTBeTcTBUY € BO3I0KEHHBIMU Ha Hee 3aauaMu DK BhIMONHSET creayromue GyHKINN:
3.1. OpranusyeT U IPOBOJUT COBMECTHO C OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPOU3BOICTBO U OTBETCTBEHHBIM
3a apxuB paboTy IO exerogHoMy oTOopy JokyMeHToB OO i JajipHEHIIero XpaHeHUs M K
YHUUTOKEHUIO.
3.2. Ocy1iecTBIseT METOANYECKOE PYKOBOACTBO pabOTOM M0 IKCIEPTU3E LIEHHOCTU JoKyMeHTOB OO u
[0 TIOATOTOBKE MX K apXMBHOMY XPaHEHMIO, O pa3padOTKe HOMEHKJATYphl e, JAeT 3KCIEPTHYIO
OLIEHKY IIPOEKTaM HOPMAaTUBHO-METOJINYECKUX JTOKYMEHTOB M0 YKa3aHHBIM BOIIPOCAM.
3.3. Oka3bIBaeT COAEHCTBHE U METOIUYECKYIO ITOMOIIb padoTHrKaM OO:
- [0 BBISBJIICHUIO BIIAJENbLEB JINYHBIX apxuBoB B OO, 1o BO3MOXHOHN Imepefadye HUMU
JTHEBHUKOB, 3aIMCel, BOCOMUHAHUH, IPYTUX JOKYMEHTOB B COCTaB IOKyMeHTanbHOTO (hoHaa OO;
- [0 MTHULIMATUBHOMY JIOKYMEHTHPOBAHUIO (3allMCH BOCIIOMHUHAHUHN cTapeHIInX pabOTHUKOB,
KMHO(OTOCHEMKH) C LIebI0 co3aanus ucropuu OO.
3.4. PaccmaTpuBaeT M NPUHUMAET pELIEHUE O COTJACOBAHMM U TMPEJACTaBISET Ha YTBEPXKJEHUE
pyxosoguteins OO:
- aKThl O BBIJEJIEHUH K YHMUYTOXKEHHIO JOKYMEHTOB C HCTEKIIMMHU CpPOKaMU XpaHEHUS;
JOKYMEHTOB cO cpokamu xpaHeHus 10 net u 6oinee, ¢ ormerkoit "OK" B nepeune;
- HMHCTPYKLHIO 10 zienornpousBoactBy OO;
- HOMeHKJatypy nen OO;
- OIHCH JIeJI IO IMYHOMY COCTaBY;
- OIMCH JIMYHBIX JI€]T YBOJICHHBIX PaOOTHHUKOB,;

- aKThI 00 yTpaTe Uin HCUCIIPABUMOM MMOBPCIKACHUU NOKYMCHTOB 110 JIMYHOMY COCTAaBY.



3.5. CoBMECTHO C OTBETCTBEHHBIMH 3a JIEJOTPOU3BOJICTBO U KaApbl MPOBOAUT st paboTHHUKOB OO
KOHCYJIbTAIlMHM 10 BOMpOCaM pabOThl ¢ JOKYMEHTaMH, Y4acTBYET B NPOBEACHUHM MEPONPHUSATHH IO
MOBBIIICHUIO X KBATH(DUKALINY.
4. IlpaBa DK

DKcrnepTHas KOMUCCHS (B JIMLE MPeACeaaTeNs U YICHOB) UMEET IIPaBo:
4.1. B mpenmenax CBOEH KOMIICTCHIIMM JaBaTh pekoMeHaanuu padotHukam OO 1o Bompocam
pa3pabOTKU HOMEHKJIATYPHI J1e)l U (GOPMUPOBAHUSA /€T MIPU BEICHUH JEIONPOU3BOICTBA, SKCIEPTUIBI
LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB, PpO3bICKa HEAOCTAIOLUX [JeJl MO JHMYHOMY COCTaBY, YIOPAJOYCHHUS U
oopMiIeHNs JOKYMEHTOB.
4.2. 3anpawmuBath y corpyHuko OO:
- IIUCbMEHHbIE OOBSCHEHHUs O MPUYMHAX YTpaThl, [OPYM WIM HE3AKOHHOI'O YHUYTOKEHHS
JIOKYMEHTOB JI0JIFOBPEMEHHOT'0 CPOKAa XPaHEHMUs], B T. 4. JOKYMEHTOB I10 JINYHOMY COCTaBY;
— NPEUIOKEHUST W 3aKIIOYEHUsS, HEOOXOIMMBIC Ui OIpPENeIICHUS] CPOKOB XPaHEHUS
JIOKYMEHTOB.
4.3. 3aciymuBaTh Ha CBOMX 3aceaHUSAX OTBETCTBEHHBIX 3a JIEJIONPOU3BOACTBO cOTpyAHUKOB OO o
XO07I€ MOJIrOTOBKH JJOKYMEHTOB K apXUBHOMY XPAaHEHUIO, IPUUUHAX YTPaThl JOKYMEHTOB.
4.4. Ilpurnamars Ha 3aceganust DK B kauecTBE KOHCYJIBTaHTOB M 3KcnepToB crienuanuctoB OO.
4.5. DkcrepTHass KOMHUCCHUSI B JIMLIE NpPEICENaTess, 3aMECTUTENs] U CEKpeTaps UMEET IpaBO HE
IPUHUMATh K PAacCMOTPEHUI0 M BO3BpallaTh Uil JOpaOOTKM HEKaueCTBEHHO U HEOPEekHO
[OJIrOTOBJICHHBIE JOKYMEHTBI.
4.6. Undopmupoats pykoBoautenst OO mo Borpocam, OTHOCSIIMMCS K komneTeHIuu JK.

5. Opranusanus paéorsl K
5.1. 3K OO paboTaet 1o ro10BOMY IJIaHy, YTBepKJIeHHOMY pyKoBogutenaem OO.
5.2. Bomnpocsl, oTHOcsAmuecs K komnetreHIMH OK, paccMaTpuBarOTCi Ha €€ 3aceJaHMsIX, KOTOpbIE
MPOBOAATCS IO Mepe HeoOXOIMMOCTH, HO HE pexke JAByX pa3 B roa. Bce 3acemanus DK
MIPOTOKOJIUPYIOTCS.
5.3. [locrynatome Ha paccmorpenne K TOKYMEHTHI pacCMaTPUBAIOTCS HA €€ 3aceJaHUH HE MO3/IHee
yem uepe3 10 nHei.
5.3. 3acepanue OK u npuUHATHIE HA HEM PELICHUS CUUTAKOTCS IPABOMOYHBIMH, €CIU B T'OJIOCOBAaHUU
MPUHSJIM y4YaCcTUE HE MEHee IOJIOBHHBI NPHCYTCTBYIOIIMX Ha 3acenannn wieHoB OK. IlpaBo
pemarnero rojxoca UMerT Toiapko dieHbl DK. [IpuriameHHble KOHCYIBTaHTBI U 3KCIEPThI UMEIOT
IIPaBO COBEILATENBHOIO I'0JI0CA, B TOJIOCOBAHUH HE yYaCTBYIOT.
Pemienust npuHUMAaIOTCS MPOCTHIM OOJIBIIMHCTBOM T'OJIOCOB MPHUCYTCTBYIOIIMX HA 3aC€IaHUU YJICHOB
OK. Ilpu pazneneHuu ToI0COB MOPOBHY PEIICHUE IPUHUMAET npeaceaaTess DK.

5.4. Beaenue nenonpousBojactBa DK, XpaHEeHHE W UCIIOIb30BaHUE €€ TOKYMEHTOB, OTBETCTBEHHOCTD



3a UX COXPAHHOCTb, & TAK)KE KOHTPOJIb 3a MCIOJHEHHWEM MNpUHATHIX DK pelieHnii Bo3mararorcs Ha
CEKpeTapsi KOMUCCHH.
5.6. DxcrepTHass KOMMCCHS HECET OTBETCTBEHHOCTb 3a IIPUHSATHIE DPELIEHUS B COOTBETCTBUU C

JIEHCTBYIOLIMM 3aKOHOIATEIbCTBOM PD.



